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Movimientos Bancarios --> Cuentas Bancarias
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En esta pantalla se crean las cuentas bancarias, se registran los
movimientos de ingresos, egresos, transferencias, se pueden visualizar los
saldos de las cuentas bancarias y de las cajas segun: conciliaciones,
contabilidad e ingresos menos egresos.

Para crear una nueva cuenta, se da clic en la palabra Nuevo. Si se quiere
modificar algin dato de una cuenta existente, se debe seleccionar del
listado y dar clic al botén Modificar.

o D




Movimientos Bancarios --> Cuentas Bancarias -->

Nuevo

Codigo: | [ Caja
Descripcion: |

Entidad Bancaria:| ﬂ
Cuenta Contable

Comisiones Bancarias
_ i Comisién Recargo Alto Valor Otros Bancos
Tatjeta de Crédito [TC) % 0.000

& partir de 0,000
Taiieta deDébito (TD) % 000 | P
0,000
ISLR (TC) % 0,000 Monto. del Recargo

Monto Transferencia 0,000 % del Recargo Fip 0.000

[ Saldo |nicia|| Conf .Chequera‘ Mro Chegqueral] Eliminar | Aceptar ‘ S alir |

Este formulario sirve para registrar las cajas y cuentas bancarias que se
utilicen en el sistema. Para las cajas solo se llenan los campos: cédigo (sin
espacios en blanco, solo nimeros, letras y guiones, puede tener hasta un
mdximo de 20 digitos), casilla de verificacién "Caja", descripcién, entidad
bancaria y cuenta contable (opcional).

Si es una cuenta bancaria se agregan los mismos campos y ademds se
pueden registrar las comisiones principales (opcional). Para agregar la
cuenta contable, se puede escribir parte del nombre en la caja de texto, se

presiona la tecla Enter y se activa el catdlogo de Plan de Cuentas.

Para crear nuevas entidades bancarias hacemos clic en el botén ... |. En
la pantalla que se despliega hacer clic en la palabra Nuevo, escribir el

nombre en el cuadro de texto azul, luego clic al botén "Guardar”.
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Movimientos Bancarios --> Cuentas Bancarias -->

Nuevo --> Botén Saldo Inicial

Saldo Inicial e

Saldoz iniciales l

Forma de Page: S =] I Saldo Inicial

Mro Dep/Cheque: I:I

Fecha: 140011

Clasificacidn: | j

Beneficiario: ” |

Maorta:

Concepto; | |jJ

FP | Mo Doc. | Fecha | Beneficiario | Mnntol

Cuando se comienza a implementar una empresa, se carga el saldo inicial
y todos los movimientos que se encuentren en trdnsito, por ejemplo un
cheque o alguna transferencia que no se haya hecho efectiva.

Se especifican los datos del movimiento: forma de pago, nimero de
depédsito o cheque, fecha, clasificacién (la clasificacién estd relacionada
directamente con el beneficiario, en el caso de los saldos iniciales es
recomendable colocar a un trabajador, pero si se trata de un cheque o una
transferencia en trdnsito se deberia colocar como beneficiario un
proveedor o un cliente). Ademds se debe especificar el monto y el
concepto del movimiento.

Luego clic en el botén + para agregar el registro a la lista.

Si se quiere eliminar un registro de la lista, se selecciona y se da clic al

botén

Si no se marca la casilla de verificacién "Saldo Inicial”, el sistema va a
permitir contabilizarlo, por tanto, si se trata de un saldo inicial se debe

seleccionar la casilla para que esto no suceda.



Movimientos Bancarios --> Cuentas Bancarias -->

Nuevo --> Botén Conf. Chequera

Configuracién de Cheques cuenta >
Formatos Predeterminados ﬂ J
Datos Basicos del Cheque Detalles del Cheque
Col  Fila Col  Fila
b oo [ Cta. Contable: I:l I:l
Beneficiario: Descripoidr;
Monto en Letraz: b onto:
DiaMes: Total Irmpirte: | |
Ao Ezpacio en Lineas: I:l
Lugar:
Mro. Cheque:
Banca: | Lineas
Comprobante; | Debe y Haber

Mombre Empresa: | Inclur Cadigo Proveedaor

Endozable:

Concepho:

HENENEREN
IENERERER

Irmpresa par:

Entidad Bancaria:EI EI
Mro. Cuenta : El EI
Pagado a: I:I I:I
Fecha Egreso: EI EI ' GEuardar Salir

Esta opcién es utilizada para configurar los cheques que se van imprimir

desde el sistema.

Configuracién de Chegues cuenta
|
| | Formatos Predeterminados Ll
Il Formatos Predeterminados
'|Media Carta

Carta
Actual

En el primer combo se manejan varios formatos que ya estdn previamente
configurados, si elegimos alguno de ellos se mostrardn los valores en cada
uno de los campos de la pantalla. Si hacemos clic en el botén jse abrird
un formulario donde se puede colocar una cuenta bancaria que ya esté
configurada y el sistema copiard los valores a la cuenta que se esté

manejando en ese momento.



Datos bdsicos del cheque y detalles del cheque: Tanto en las Columnas
(Col) como en las Filas (Fila) se indica la posicién donde el usuario
colocard la informacion.

Si se marca la casilla "Lineas”, en el detalle aparecerdn lineas de division.
Si se marca "Debe y Haber", aparecerdn dos columnas en el detalle con
esos titulos, como si fuese un comprobante contable.

Si se marca "Incluir Cédigo Proveedor" aparecerd en el encabezado del
comprobante.

Clic sobre el botén Guardar para registrar los datos.

Movimientos Bancarios --> Cuentas Bancarias -->

Nuevo --> Botén Nro. Chequera

Chequeras bt

Sernie

Desde: l:l [ er Usados

M umera | Uszado |

Esta opcién es utilizada para asignar los nimeros de cheques que se
manejardn para ese banco.

Se define en qué nimero comienza la serie y en qué nimero finaliza, luego
clic al botén "Generar" y se asociardn al banco, siempre y cuando haya

sido creada previamente la cuenta bancaria.



Movimientos Bancarios --> Cuentas Bancarias -->

Botén Ingresos

Mend Principal V127018460 DOBOBUTO MELENDEZ, RUBEM DARIO - [Cuentas Bancarias]
Contabilidad Movimientos Bancarios Compras  Ventas Inventarios Configuracion  Transporte  Mantenimiento  Produccion  Gerencia  Ventana Ayuda
& = @ 8 = x ) P
Cambiar Usuario Ver (F3) Imprimir (F&) Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio Salir

M odifi \cl | \ngrssus gresos | Movimient DS| Tlansfersnclas| Imnportar Cuentas H Seleccione verSa\dos]Jlm Oct-21 JlNerTodos Bancos/Cajas) Jl[Seleccclone Moneda) Jl 0o

Cuenla Bancana Dascnpcmn Saldo | Ingresos Dif. | Egresos Dif. | Total |

";\0001 CAJA PRINCIPAL .o .o .o .o

301052433350100073148 BANCO PROVINCIAL CC .o .o .o .o
TOTAL GENERAL .00 .00 .00 .00

Al seleccionar una cuenta o caja del listado y hacer clic al botén "Ingreso”,

aparecerd la siguiente pantalla:

]
Hlz X .
Actualizaf Anular  Eliminar Ver IGTF Salir

[BANCO DE VENEZUELA CTA CTE 944 ~ |
Forma de Pago: | [ Diferido [~ NoEndosable | Recargo Comisidn

. Nro.Mavimiento: Dbras: I[Selecciunel ﬂ
| Cani ||:|icries LI Comprobante ,7
\ I I

| =] -

Cod. Contable | Concepto [ Monlol Centio de Costo l |

—

|n‘

Id Movimiento 0

L

Se especifica el banco o caja donde se realizard el ingreso, la forma de
pago, el nimero de movimiento, clasificacién (recordar que la
clasificacién estd asociada al beneficiario). En el campo beneficiario se
aplica el estandar de busqueda del sistema, se colocan las primeras letras
y se pulsa la tecla Enter.

También se coloca el concepto general del ingreso, la fecha y la obra
correspondiente (la obra en caso de que aplique). El campo Comprobante
es un correlativo.

La casilla "Diferido"” se marca cuando el ingreso estd en trdnsito, ese

movimiento se libera cuando se realiza la conciliacién bancaria.



La casilla "No Endosable” y "Recargo Comisién" no aplica para Ingresos.

Los datos que se agregan a la grid, se cargan en las cajas de texto que se
encuentran sobre los titulos de cada una de las columnas. Para asignar la
cuenta contable del movimiento, se emplea el estdndar de busqueda del
sistema, colocando las primeras letras y pulsando la tecla Enter, esto se
hace si estd cargado el Plan de Cuentas, en ese caso, al seleccionar la
cuenta el sistema colocard en el campo concepto la descripcién de la
cuenta, por lo que debemos proceder a cambiarlo, colocaremos un
concepto mds especifico, asociado a cada movimiento.

De igual manera, agregamos el monto y el centro de costo.

Luego clic al botén +

Si necesitamos eliminar algin item de la lista, seleccionamos el item y
presionamos la tecla Suprimir.

Al cargar toda la informacién, se da clic al botén Actualizar.

La diferencia entre el botén "Anular" y el botén "Eliminar" es que el
"Anular" deja un rastro en el sistema con la palabra "Anulado”, mientras

que el "Eliminar" borra el registro del sistema.

Movimientos Bancarios --> Cuentas Bancarias -->

Botén Egresos

Menui Principal V127018460 DOBOBUTD MELENDEZ, RUBEM DARIO - [Cuentas Bancarias]

Contabilidad Movimientos Bancarios  Compras  Ventas Inventarios  Configuracién  Transporte  Mantenimiento  Preduccién  Gerencia Ventana Ayuda

B B -3 n B
Cambiar Usuario Ver (F3) Imprimir (F&) Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio Salir
Modificar ‘ Ingresos@ Egresos n/lnvimiantns| Transfsrencias| Importar Cuentas ”[Sza\ec:njne verSaIdus]le'l-Elct-Z'l j‘NErTUdUS Bancos/Cajas) jl[SEbECCIUI’IE Moneda] j| .00
L = ” 2

Cuenta Bancaria Descripcion Saldo | Ingresos Dif | Egresos Dif. | Total |

";'\EIIJIH CAJA PRINCIPAL oo ] ] ]
_EEI1I13243335|]1D|]I]731 48 BANCO PROVINCIWAL CC oo ] ] ]
TOTAL GENERAL 0o 0o .00 .00

Al seleccionar una cuenta o caja del listado y hacer clic al botén "Egreso”,

aparecerd la siguiente pantalla:



Bz X Moy

Actualizar @l Anular  Eliminar Ver IGTF Salir

Banco/Caja

[BANCO DE VENEZUELA CTA CTE 944 |
Forma de Pago: v | [ Diferido [ NoEndosable [~ Recargo Comisién

Nio. Moviriento Obras: [[Seleccione) -]
asificacicn | Clientes ~|  Compiobante

|
|
[I I =] -]

Concepto I Monto ] Centro de Costo ]

Cod. Contable

Id Movimiento 0 Tota

Se especifica el banco o caja de donde se realizard el egreso, la forma de
pago, el nimero de movimiento, clasificacién (recordar que la
clasificacién estd asociada al beneficiario). En el campo beneficiario se
aplica el criterio de busqueda del sistema, se colocan las primeras letras y
se pulsa la tecla Enter.

También se coloca el concepto general del egreso, la fecha y la obra
correspondiente (la obra en caso de que aplique). El campo Comprobante
es un correlativo.

La casilla "Diferido" se marca cuando el egreso estd en trdnsito, ese

movimiento se libera cuando se realiza la conciliacién bancaria.

La casilla "No Endosable” se usa si la forma de pago es cheque y se desea

que salga impresa la palabra "No Endosable” en el cheque. La casilla
n o o s n . . .
Recargo Comisién" se usa cuando el movimiento de egreso tiene una

comisién especial.

Los datos que se agregan a la grid, se cargan en las cajas de texto que se
encuentran sobre los titulos de cada una de las columnas. Para asignar la
cuenta contable del movimiento, se emplea el estdndar de busqueda del
sistema, colocando las primeras letras y pulsando la tecla Enter, esto se
hace si estd cargado el Plan de Cuentas, en ese caso, al seleccionar la
cuenta el sistema colocard en el campo concepto la descripcién de la
cuenta, por lo que debemos proceder a cambiarlo, colocaremos un
concepto mds especifico, asociado a cada movimiento.

De igual manera, agregamos el monto y el centro de costo.

Luego clic al botén «+



Si necesitamos eliminar algin item de la lista, seleccionamos el item y
presionamos la tecla Suprimir.
Al cargar toda la informacién, se da clic al botén Actualizar.

La diferencia entre el botén "Anular" y el botén "Eliminar" es que el
"Anular" deja un rastro en el sistema con la palabra "Anulado”, mientras
que el "Eliminar" borra el registro del sistema.

Las empresas que son contribuyentes especiales utilizan el impuesto a las
grandes transacciones financieras (IGTF), por lo que al registrar el egreso
el sistema preguntard si se desea agregar el impuesto al movimiento, si se
selecciona Si, se registrard el impuesto, tal como se muestra en la imagen:

Descripcion Fecha TipoMov NGmero Banco Monto |
P 200 00

17/02/2023 TF 123

17/02/2023 TR 123 10.000,00




Movimientos Bancarios --> Cuentas Bancarias -->

Botédn Movimientos

Compras Ventas Inventarios Configuracién Transporte MultiMonedas Produccién Gerencia Ventana Ayuda
8 = x w e} | 4
Imprimir (F6) Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio Mas usados Salir
Visualizar Movimientos' Ver Movimientos - - Conciliar
3122022 - I” Ineluir Movimientos en cero ml @ Todos 31-12-2022 ~| Conciliar | DesEnnc\I\avl Irnprirnit | Archivo |
[ Ver Todos los Coneiliados Eglesasl O Ingreso
¥ Ver Solo Conciliados del Mes QO Egeso Filtrar por
[ Actualizar Automaticamente Clasificacion: |Eimtes LI
Buscar
|Dgscnpci§.n ;” L—’{ Beneficiario: ‘ ” |
[ Marcar Todos  Total Seleccionado: 0
Descripcion Banco Monto Conciliado E! Cpmte. Contable
0,02 20221230-00 20
-0.50
NSACCIONES FINANCERAS TR -0,39
-19
NSACCIONES FINANCERAS TR 623,55
- 0
3
g 1.177,30
NSACCIONES FINANCERAS TR 1.023,99
9
BANCO DE VENEZUELA UOTA BANCARIA 121202 978650001436 -51.199,39 20221230-0013
IRARNAREN C.A /| ANTICIPO 5490132511417 52.138,00 20221230-0024
IESARE C.A / ANTICIPO 301212022 5490130778080 120.862,00 20221220-0023
-I BANCO DE VENEZUE AS GRANDES TRANSACCIONES FINANCERAS TR 30122022 T 9786500014861 2 20221230-0012
4
Cod. Contable [ Concepto | Monto | Totales —
Segun Libro Mayor 0]

Ingresos sin conciliar
Egresos sin conciliar:
Segun Edo de Cta
Saldo real conciliado:
Diferencia:
Ingriesos-Egresos:

00|

Otra manera de acceder a los movimientos es haciendo clic directamente

sobre la cuenta o la caja.

En el listado aparecerdn todos los ingresos o egresos que se hayan

realizado. Los ingresos en color azul y los egresos en color rojo. Si hacemos

doble clic sobre cualquiera de los items, se abrird el formulario de ingreso,

de egreso o de transferencia, segun sea el caso (pantallas explicadas en la
seccién anterior). En el listado por defecto, solo se mostrardn los

movimientos no conciliados.

=
Ver (F5)

&8

Cambiar Usuario

Visualizar Movimientos por

30112022 -

[V ‘er Todos los Conciliados
™ Ver Solo Conciliados del Mes
[ Actualizar Automaticamente

Buscar

K|

| Descripcidn

[ Marcar Todos  Total Seleccionado:

En esta parte del

FS|

formulario podemos

8 x 2] ]
Imprimir (F6) Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio Mas usai
o “Wer Movimientos - - Conciliar
Inclulr Movimientos en ceio Ingiesos || @ Todos 30-11-2022 «| Conciliar | DesConciIiall Imprimir | Archivo |
Egresos O Ingieso
O Egeso Filtrar por

Clasificacidn: | Clientes

=]

Beneficiario | ||

necesitemos y luego se da clic al botén "Ver".

Fecha: Fecha de corte.

seleccionar

los filtros

que



Incluir movimientos en cero: Muestra todos los movimientos ANULADOS a

la fecha seleccionada.

Ver todos los conciliados: Mostrard todos los movimientos conciliados a la

fecha de corte.

Ver solo conciliados del mes: Mostrard los conciliados del mes en la fecha

de corte.

Actualizar automdticamente: Si esta casilla de verificacién estd marcada
al hacer clic en cualquiera de los filtros se actualizard el reporte
automdticamente. Es recomendable no marcarla cuando se manejan

muchas transacciones bancarias, porque ralentiza los procesos.
Botén Ingresos: Llama la pantalla de Ingresos.
Botén Egresos: Llama la pantalla de Egresos.

Ver Movimientos: Se selecciona el botén de acuerdo al tipo de movimiento

que se desee visualizar: Todos, Ingresos o Egresos.

Botén Conciliar:

- Para realizar la conciliacién se debe tener el estado de cuenta del banco
a la fecha de la conciliacién.

- Luego colocar el monto del estado de cuenta en el campo "Segtin Edo. de
Cta." segintdodecia [ NHNID

- Se marcan los movimientos que estdn presentes en el sistema y en el
estado de cuenta descargado.

- Finalmente hacer clic al botén Conciliar.

Botén Desconciliar:

- Se emplea para revertir el proceso de conciliacién.

;Confirma Desconciliar los movimientos Seleccionados?
Sl == Todos los marcados
# No => Solo el seleccionado
Cancelar => Ninguno

Si No Cancelar




- De nuestra respuesta a la pregunta planteada, dependerdn los
movimientos desconciliados. Si nuestra respuesta es Si, desconcilia todos
los movimientos que tengan marcada la casilla de verificacién. Si la
respuesta es No, desconcilia solo el movimiento que esté seleccionado, es
decir, donde esté ubicado el cursor en ese momento. Y cancelar

simplemente no hace ninguna operacién.

P Seaksutlussiuy C.A / ANTICIPO 301172022 TR 30112022 43.750,00
E———— | Rl R an-nan.ag
RN C 4 / ANTICIPO 301172 D
2
S, TRASLADO DE FONDO 301172 _ 0
e [N ieiejstsapiaepesoigete it . e #™ :Confirma Desconciliar los movimientos Seleccionados?

SELECCIONADO

Botén Imprimir: Imprime la conciliacién a la fecha seleccionada.

Conciliar

30112022 +| Conciliar | DesConciliar | Auchivo |

FECHA
SELECCIONADA

Botén Archivo: Aun no estd activo, estd en desarrollo.

VISTA RAPIDA: Al dar clic sobre cualquiera de los movimientos en el

listado, se mostrard en la parte inferior izquierda de la pantalla un

resumen del movimiento.

TOTALES:

e Segun Libro Mayor: Saldo que se muestra de la contabilidad, es e
total que ha sido contabilizado de la cuenta asociada a ese banco o
caja.

o Ingresos sin conciliar: Total de movimientos de ingresos sin conciliar.

« Egresos sin conciliar: Total de movimientos de egresos sin conciliar.

o Seguin edo. de cta: Saldo del estado de cuenta emitido por el banco,
se agrega de forma de manual.

« Saldo real conciliado: Es la diferencia entre el saldo del Libro Mayor
menos la suma de los egresos sin conciliar mds los ingresos sin conciliar:

Libro Mayor - (Egresos sin conciliar + Ingresos sin conciliar).



o Diferencia: Es el saldo del estado de cuenta menos el saldo real
conciliado: Estado de cuenta - Saldo real conciliado.

 Ingresos menos egresos: Ingresos - egresos (conciliados y sin conciliar).

Movimientos Bancarios --> Transferencias

Transferencia *

Del Banco/Caja: -
Al Banco/Caja: | | S Iunset
Forma de Pago: -

MNro.Mow:

Fecha:

™ Mo Endosable [T Recargo Comision

Clasificacion: |Tf0b0j0d0f j [~ Diferido [~ Diferido (solo ingreso)

Beneficiario: ” |

| Obras: | (sedeccions) j

'Actualizar]llmprimir| Salir |

Se puede acceder al formulario de transferencia a través del meni o
haciendo clic al botén Transferencia en la pantalla de cuentas bancarias.

En este formulario se pueden hacer transferencias entre bancos y/o cajas.

Se especifica de qué banco o caja saldrd la transferencia en el campo "Del
Banco/Caja", luego a qué banco o caja se llevaréd el dinero "Al
Banco/Caja", se indica la forma de pago, el nimero de movimiento (si es
en efectivo se recomienda colocar la fecha sin espacios y sin caracteres
especiales), se selecciona la fecha, la clasificacién (recordar que este
campo estd asociado al beneficiario), para el beneficiaro se utiliza el
estdndar de busqueda del sistema, colocando parte del nombre y pulsando
la tecla Enter, asignamos el monto, la obra (campo opcional) y el

concepto que identifica la transferencia.

La casilla "No Endosable" se usa, si la forma de pago es cheque y se
desea que salga impresa la palabra "No Endosable" en el cheque. La
casilla "Recargo Comisién" se usa cuando la transferencia tiene una
comisidn especial.

La casilla "Diferido" se marca cuando la transferencia estd en trdnsito, ese
movimiento se libera cuando se realiza la conciliacién bancaria.

La casilla "Diferido (solo ingreso)" se marca cuando la transferencia estd

en trdnsito y el movimiento es de ingreso.



El botén "Actualizar" guarda los cambios.
Si el origen de la transferencia es un banco y la empresa es contribuyente

especial, el sistema preguntard si desea agregar el IGTF.

5] Transferencia X

Del Banco/Cajo:|BANCO DE VENEZUELA CTA CTE 9446 ~ |

AlBanco/Caja: |CAJA ANTICIPO PROVEEDOR -

Forma de Pago: [IR -'Sur.set Manager Decisién

Nro.Mov: 70210

Fecha: v 18/2 9 ;Confirma Generar IGTF al movimiento? Recargo Comision

Clasificacién:  |Trabaja - Diferido (solo ingreso)
- . 1

Baas : Si No | IV

Monto: 15000 | —— ) LI

_concepto: |PROCESODEPAGOS

Actualizar Irnprirnirl Salir

| Coloque parte del nombre o F4 para ver el catalogo

Movimientos Bancarios --> Cierre de Cajas

En este formulario podemos revisar las ventas que se han efectuado
durante el dia para realizar el cierre de caja respectivo, esto con el fin de

validar y registrar los movimientos de las cajas en cada uno de los bancos.

=] Contabilidad Movimientos Bancarios Compras Ventas Inventarios Configuracion Transporte MultiMonedas Produccién
.2 = @ B -8 = -1
Cambiar Usuario Ver (F5) Imprimir (F&) Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio
Seleccione
Caia |CAJA PRINCIPAL v | | Transferencia
Usuario: | i — =l
A B £ D E F G H | J

(N I

2

3

4 Cierre de Caja CAJA PRINCIPAL Al 14-12-2022

5

6

7 Ingresos

8 DL 417640 Total § 21,47

9 |EF 777

10 T 986,56

1 |ZE 299,00 Total § 20,25

12 |Totalingresos: 5.469,73

13

14

15 Egresos

16 |TotalEgresos: 0,00

17

18  Saldo 5.469,73

19

20

21 ELABORADO POR;, APROBADO POR;,

22

23

24

- Se selecciona la caja, el usuario y la fecha de cierre.
- Clic al botén Ver.
- Se mostrardn los ingresos registrados, luego se procede a realizar las

transferencias necesarias a cada uno de los bancos.



Del Banco/Cajo:|CAJA PRINCIPAL

Ledle]

Al Banco/Caja: |BANCO PROVINCIAL

Forma de Pago: |EF vl

Nro.Mov: 62 |
Fecha: [ 14-12-2022 j' " No Endosable [~ Recargo Comision
Clasificacion: |Trcbojcdor Ll I~ Diferido I~ Diferido (solo ingreso)
-]
s | |
lont 7.77 |Obrcs:|t5e|eccionel LI

|Pogo en efectivo cierre de caja |

Actualiza1| Irnprirnill S alir |

Cologue parte del nombre o F4 para ver el catdlogo

En el ejemplo presentado se realiza la transferencia del efectivo de la caja

principal al banco Provincial.

___l Contabilidad Movimientos Bancarios Compras Ventas Inventarios Configuracion Transporte MultiMonedas Produccion
&8 = @ 8 =, x -3
Cambiar Usuario Ver (F3) Imprimir (F&) Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio
Seleccione
Caia:lCAJAPHINEIPAL LI Transferencia
Usuario: | I =
Fecha [14-12:2022 "E Detallado l
A B c D E F G H | d
1
2| /1
3
4 |Cierre de Caja CAJA PRINCIPAL Al 14-12-2022
5
6
7 Ingresos
8 (DL 4.176,40 Total § 21,47
9 |EF 707
10 |TD 986,56
11 |ZE 299,00 Total $ 20,25
12 |Total Ingresos: 5.469,73
13
14
15 |Egresos
16 |EF 7,77 102
17 _|oT 4.475 40 105 I
18 |TD 986,56 {102
19 |Total Egresos: 5.469,73
I Saldo -0,00 ]
22
23
24 |ELABORADO POR: APROBADO POR:
25
26
27

Una vez realizadas las transferencias que corresponden a tarjetas de
débito y otras monedas, podemos observar (en nuestro ejemplo) que el
saldo se hace 0. Al lado de cada egreso se muestra el banco al que ingresé

el dinero.

Si marcamos la casilla de verificacién "Detallado” y se da clic al botén Ver,

el reporte se mostrard de la siguiente manera:



&8

ontabilidad Movimientos Bancarios Compras

entas Inventarios Configuracién Transperte MultiMonedas  Produccién

= @ 8 =, x f
Cambiar Usuario Ver (F5) Imprimir (F6)  Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio
Seleccions ——
Caja: |CAJA PRINCIPAL _v| _Tiansferencia
Usuiario: NSNS D -
Fecha: [14122022 o W Detslado
A 8 c D 3 F G H 1 J
1
.| —1
3
4 Cierre de Caja CAJA PRINCIPAL Al 14-12-2022
5
6
7 Ingresos
8 0L Total § 21,47 4.176,40
9 |eF 777
10 0 986,56
1 |ZE Total $ 20,25 299,00
12 | Total Ingresos: 5.469,73
13
14
15 Egresos
16 |EF I
17 |OT 447540
18 |0 986,56
19 |Total Egresos: 5.469,73
20
21 |Saldo -0,00
2
23
24 |ELABORADO POR: APROBADO POR:
2
26
27
. . . « o .
ovimientos Bancarios --> Beneticiario
Beneficiarios X
o .y
Descripcion
(Nuevo)
pr—
|mportar Guardar Salir |
_—

Los beneficiarios son personas o empresas que no estdn registradas como
clientes, proveedores o trabajadores. Los beneficiarios que se creen en esta

pantalla aparecerdn cuando se seleccione la opcién "Otros" en el combo

"Clasificacién" que se encuentra en algunos formularios.

Para crear un nuevo beneficiario, hacemos clic en la palabra Nuevo,
colocamos el nombre y damos clic al botén Guardar. Para modificar un

beneficiario ya creado, clic sobre el nombre, editar el nombre en la caja de

texto y clic al botén Guardar.




Pagos

Movimientos Bancarios --> Procesar
r o
(Némina) --> En Lotes
Proceso: | NOMINA QUINCENAL | Banco o Cajar | |
Ndmina: ‘ADMIHISTHATIVD j FechaPago: |1 @ 2
Calendario: | 01-05-2022 Al 15-05-2022 - Foma de Pago: |~
01052022 v|[1505202 > Nio.Movimiento] ~_Procesar
Modalidad: |(Todos) | |[Tedos) Ver | Jpeneticiaior |
v Todos [~ Besumen
Cadigo | Trabajador | Concepto ‘ Munlcl[ Cta Contable |
M3 DIAS TRABAJADDS 4333 6101001001
:I 13 DIAS DE DESCANSO ART. 113L 2167 6101007001
=3 TOTAL DTRAS ASIGNACIONES 20845 6101001001
ME13 ASIGNACION TRABAJD DIURND 12448 2102001001
M=E13 ASIGNACION SIN CARACTER SA. . 1500 6101001008
M=E13 DIAS NO LABORADOS -298,76 2102001001
=13 TOTAL OTRAS DEDUCCIONES 6,22 6101001001
=43 DIAS TRABAJADOS 4333 6101001001
=43 DIAS DE DESCANSO ART. 119L... 2167 6101001001
M= TOTAL DTRAS ASIGNACIONES 595 E101001001
=43 HORAS EXTRAS DIURNAS 1,64 5101001001
=k SEGURD SOCIAL OBLIGATORID 240 2103002001
M= 43 REGIMEN PRESTACIONAL DEE... -30 2103002002
M= 43 REGIMEN PRESTACIONAL DE V... 1,33 2103002003
=24 OLINADE.. DIAS TRABAJADOS 4333 6101001001
=r OLINA DE.. DIAS DE DESCANSO ART. 113L... 2167 6101001001
=k OLINADE.. TOTAL DTRAS ASIGNACIONES 13870 6101001001
V=24 OLINADE.. SEGUROD SOCIAL OBLIGATORIO 2,40 2103002001
=24 OLINA DE.. REGIMEN PRESTACIONAL DEE... -30 2103002002
=124 ROLINA DE.. REGIMEN PRESTACIONAL DE V.. 204 2103002003

Para hacer

Total 2.511,38

el proceso de pagos en lotes, se debe seleccionar el proceso de

la némina, dependiendo del proceso que se seleccione se llenard el combo

del "Calendario”, luego elegimos el tipo de némina, la fecha (periodo en

combo Calendario) y se da clic al botén Ver. En el combo "Calendario” se

mostrardn todas las néminas, pero al hacer clic en el botén Ver se

mostrardn solo las que no hayan sido pagadas.



Proceso:  [NOMINA QUINCENAL ~| Banco o Cajx  [MERCANTIL 0006 ~]

4

Nomina  [ADMINISTRATIVO v FechaPago: |7 20022023 |l Recaigo Comisién
Calendario: |01-05-2022 A1 15:05-2022 ~| Forma de Pago: [l ~

o502 ~|[1505202 x| MNro Mowmiento:l1 2345 | Procesar |]
Modaiidad: [(Todes) ~||(Tados) =l Ve | penefiiario 6 [BANCO MERCANTIL
vV Todos [~ Resumen
Cédigo Trabajador | Concepto | Mmlo[ Cta Contable |
=13 DIAS TRABAJADODS 4333 6101001001
=13 DIAS DE DESCANSO ART. 119L... 2167 §101001001
=13 TOTAL OTRAS ASIGNACIONES 20245 £101001001
M=13 ASIGNACION TRABAJD DIURND 124,48 2102001001
M=13 ASIGNACION SIN CARACTER SA... 1500 E101001008
M=13 DIAS NO LABORADDS -298.76 2102001001
=13 TOTAL OTRAS DEDUCCIONES 622 €101001001
=43 DIAS TRABAJADOS 4333 610100100
V=43 DI&S DE DESCANSO ART. 119L... 2157 £101001001
=43 TOTAL OTRAS ASIGNACIONES 6595 6101001001
=43 HORAS EXTRAS DIURNAS 164 6101001001
=43 SEGURO SOCIAL OBLIGATORIO 240 2103002001
ME4 REGIMEN PRESTACIONAL DE E... -30 2103002002
M= REGIMEN PRESTACIONAL DE ... 1,33 2103002003
=24 OLINADE... DIAS TRABAJADOS 4333 6101001001
=24 OLINADE.. DIAS DE DESCANSO ART. 119L... 2167 £101001001
=k OLNADE... TOTAL OTRAS ASIGNACIONES 138,70 £101001001
M= 2 OLINADE... SEGURD SOCIAL OELIGATORIO -240 2103002001
V=24 OLINADE... REGIMEN PRESTACIONAL DEE... -30 2103002002
WI=24 ROLINA DE... REGIMEN PRESTACIONAL DE V... -2.04 2103002003

Totak 251188

Seguidamente seleccionamos el Banco o Caja de dénde saldrd el pago, la
fecha, la forma de pago, el nimero de movimiento, el beneficiario y clic
al botén "Procesar”.

Si se desea visualizar el movimiento en el banco, se consulta la cuenta

bancaria asociada al pago.



Movimientos Bancarios --> Procesar Pagos
(Némina) --> Individual

—_— __ —_ - = _

Seleccione

Trabajador §13 P

Némina | Desde | Hasta
[CINOMINA QUINCENAL 16-05-2022 31-05-2022
[CINOMINA QUINCENAL 01-05-2022 15-05-2022
NOMINA QUINCENAL 16-04-2022 30-04-2022
[ NOMINA QUINCENAL 01-04-2022 15-04-2022
[ NOMINA QUINCENAL 16-03-2022 3-03-2022
[T MOMINA QUINCENAL 0-03-2022 15-03-2022
[CINOMINA QUINCENAL 16-02-2022 28-02-2022
[CINOMINA QUINCENAL 01-02-2022 15-02-2022
[CINOMINA QUINCENAL 16-01-2022 3-01-2022
[CINOMINA QUINCENAL 01-01-2022 15-01-2022
[CINOMINA QUINCENAL 16-12-2021 31-12-2021
[T NOMINA QUINCENAL 01-12-2021 15-12-2021
[ NOMINA QUINCENAL 16-11-2021 30-11-2021
TINAMINA QHINCENA] m1.11.2021 16.11.2N121

En este formulario se puede procesar el pago de un trabajador especifico.
Se hace clic sobre la etiqueta "Trabajador”, se selecciona la persona del
catdlogo y aparecerdn todas sus néminas. Se marca la némina que

queremos cancelar y se da clic al botén "Pagar”.

Bz XE u |

Actualizar  Anular  Eliminar Ver IGTF Salir
Janco/Caia [ =]
| Forma de Pago: ~|I" Diferido ™ NoEndosable [~ Recargo Comisién
NoMovimients: [ | Obras: [[Seleccione) -]
Clasificaciér [ Trabajador | Comprobante
B [— \
Pago de néminas Individual |
| I =] -
Cod. Contable Concepto Monto | Centio de Costo |
6101001001 DIAS TRABAJADOS 4333
6101001001 DI&S DE DESCANSD ART. 113LOTTT 2167
6101001001 TOTAL OTRAS ASIGNACIONES 28150
6101001001 HORAS EXTRAS DIURNAS 217
2102001001 ASIGNACION TRABAJD DIURND 2310
". 6101001008 ASIGNACION SIN CARACTER SALARIAL (B.A) 3,00
210200100 DIAS NO LABORADOS -300.30

—

74.47)

Id Movimiento 0

En esta pantalla registramos el egreso de la cuenta. Es importante
resaltar, que si en el listado no aparecen datos, quiere decir que esa

némina ya fue pagada.



Movimientos

(Némina) --> Retenciones

Bancarios

> Procesar

:_“)_I Retenciones de Nomina
Seleccione
Filtros: | [Seleccione]

Desde:  |01-05-2022 | Hasta:[31-05-2022

" e
(A

Cuenta Co... | Concepto

Monto

Total: 0,00

Pagar Salir

Pagos

En esta pantalla pagamos las retenciones de némina o algin concepto

especial que se quiera configurar, por ejemplo los aportes.

- Seleccionamos el filtro, si no estd en el combo, debemos crearlo. Para ello

damos clic al botén

Seleccione

y se abre la pantalla de "Filtros".

Descripciér: [Aporte FADY

Proceso: |NOM\NA QUINCENAL

Tipo: IDeduucic’m

Cuentas Disponibles

L1«

Cuentas Asighadas -

Conceptos

ﬂ Conceptos

[ ANTICIPO DE QUINCENA
[0 ANTICIPOS DE NOMINA

ﬂ [JCANTIDAD DE FALTAS JUSTIFICADAS
[J CANTIDAD DIAS NO LABORADOS

AGO INDEBID
APORTE SEGURO SOCIAL OBLIGATORIO
[J APORTE REGIMEN PRESTACIOMAL EMPLEQ
¥ APORTE FAOV
[J APORTE INCES
[J APORTE BONO VACACIONAL NOMINA QU
[J APORTE UTILDAD MINA QUINCENAL
[J APORTE VACACIONES NOMINA QUINCENAL

‘ Descripcion
(Nuevo)
Retenciones (ISLR)

2 Aporte Seguro Social

Eliminar | Salir



- Doble clic en la palabra Nuevo.

- Colocar la descripcién, seleccionar el proceso de némina y el tipo de
filtro (todos, asignacién, deduccién, sueldo integral).

- Dependiendo de las opciones elegidas, se llenard el listado de "Conceptos
de Cuentas Disponibles”, marcamos la o las casillas de verificacién que
necesitemos y hacemos clic al botén >, el concepto pasard a la columna
del listado "Conceptos Cuentas Asignadas”. Si queremos revertir el
proceso y liberar el concepto, solo debemos marcar su casilla y hacer clic al
botén <.

- Una vez realizado el proceso de seleccién, hacer clic al botén "Guardar”.

- Para continuar con el proceso de "Retenciones de Némina",
seleccionamos el periodo, clic al botén Ver.
- Aparecen los valores a procesar en el listado, luego clic al botén "Pagar”,

se abrird la pantalla de Egresos y se registran los datos del pago.

Seleccione

Filtros: |Apmle Seguro Social LI

Desde:  |01-052022 | Hastar |31-052022 ~

Cuenta Contable | Concepto [ Monto [
210300100 APORTE SEGURO SOCIAL OBLIGATORIO Desde 01-0... 432
2103001002 APORTE REGIMEN PRESTACIONAL EMPLED Desde ... 86.4

Total: | 518,40

' Pagar !' S alir




Movimientos Bancarios --> Compromisos de Pagos

--> Generar

& B =, x ] & L

Cambiar Usuario Ver (F5) Imprimir (FG) Exportar Excel (F7) Guardar Elm';inar Inicio Mas usados Salir

eleccione

Desde: ;IElﬂ Hasta:
22-02:2023 ~||2202-2023 ~

Tipo [[Seleocione] ﬂ

Fecha [Ccmpromlso ‘ Monto Meses Cuota | Descripcion
[Nuevo) J

En esta pantalla podemos cargar préstamos solicitados a bancos o pagos
de seguros (a corto, mediano y largo plazo).

Mensualmente vamos a ir registrando el pago de la cuota que
corresponda.

- Para crear un nuevo "Compromiso de Pago" damos doble clic a la
palabra Nuevo.

Los datos a cargar en el formulario "Compromisos de Pagos" van a
depender del tipo de financiamiento que necesitemos aplicar:
Financimiento cldsico, personalizado o pago a capital fijo. Si no
seleccionamos ninguna de las dos casillas de verificacién, el sistema lo

procesard como un financiamiento cldsico.

ée\ecciuﬂe
D [Nuevo) Fecha Capital Intereses Total Saldo

Personalizado:

17

Pago a Capital Fijo:

Meses Intereses H

Monto Fijo Interes: |:

Tera Cuota m

Descripcion |

Tipo Compromiso [W‘ E
Precio j

Inicial. a0

Gastos Admin.: Ij

Modalidad [Mensual ]
Meses ﬁ

Int Financ. 0 | |
Total Finan.: lj

Pago 0l

C.C.Debe [

C.C Intereses I:

Redjustar | Importar | Generar AF Aceptar | Eliminar S alir |




ID: Es un numero correlativo.

Personalizado: Esta casilla de verificacién se usa solo cuando se va a
importar un plan de financiamiento. En este caso debemos usar un
archivo en Excel delimitado por punto y coma (;) (csv), el cual debe
contener la siguiente informacién: fecha, capital, intereses.

Luego de marcar la casilla "Personalizado”, clic al botén "Importar”,

aparece un cuadro de didlogo informativo, clic en el botén "Aceptar”.

El archivo a migrar debe tener lo siguiente:
(0) Fecha
# (1) Capital Colocar (0,00) si no lleva capital en esa fecha

(2) Intereses Colocar (0,00) si no lleva interes en esa fecha

Aceptar

- El sistema pregunta si se desean cargar las cuotas del préstamo, clic en
el botén "Si", luego se procede a buscar el archivo en el cuadro de didlogo

"Abrir" del sistema operativo.

Pago a Capital Fijo: Esta casilla de verificacién se marca si el sistema de
financiamiento es en esta modalidad (pago a capital fijo). En este caso,
debemos llenar los siguientes campos: meses de intereses y monto fijo de
interés, estos se reflejardn en las primeras cuotas. También se debe colocar
fecha de la primera cuota, descripcién, tipo de compromiso, precio,
modalidad y meses, cuentas contables (si se hace uso del sistema

contable).

PAGO A
CAPITAL FJOo o ]

=
Fago a Capital Fijo: v
Meses Intereses :
Monta Fijo Interes IE
Tera Cuota ’m

4.444.444 44
3.888.888,88

Descripcién ‘F‘léstamo auto 555.555,56 00

Tipo Compromiso IPHESTAMU j J ES
CAM POS A Precia [ 5000000 ;5

Inicial 0 00

L L E N A R Gastosddmin. | 0 00

Modalidad Mensual -

Meses 12

Int Financ. 0 | |

Total Finan 5000000

Pago 555555,56

C.C. Debe

C.CIntereses ’7

Redjustar ‘ Importar ‘ Generar AF Aceutar‘ Ehminal‘ Salir |




Para un financiamiento cldsico, no se deben llenar los siguientes campos:
casillas de verificacién "Personalizado” y "Pago a Capital Fijo", meses

intereses y monto fijo interés.

FI NANCIAM I ENTO ?;‘eccme 2 Capital Intereses Total Saldo

I

C L A’ S I CO Personalizado 50.000,00 0o 00 00
Pago a Capital Fio - 393.516,97 41.666,67 435,183,64  4.787.020,04
396.832.91 38.350,73 435.183,64  4.351.836,40
Meses Intereses Ij -
400.176,49 35.007.15 435.183,64  3.916.652.76
Morto Fijo Interes: 0 403.547,92 31.635,72 435.183,64  3.481.469,12
Tera Cuota |z1022023 ~| ) 406.947,45 28.236,19 435.183,64  3.046.285,48
Deseripeién ‘P[ég[amn Banco Proviff-ial 10.375,31 24.808,33 435.183,64  2.611.101,84
413.831,74 21.351,90 435.183,64 2.175.918,20
Tipo Compromiso [PRESTAMD. I~ | = 417.316,97 17.866,67 435.183,64  1.740.734,56
| Precio 5.000.000.00 20.831,24 14.352,40 43518364  1.305.550,92
Inicial. 50.000,00 424.374,80 10.808,84 435.183,64  870.367.28
GastosAdmin: |00 427.947.,89 7.235,75 435.183,64  435.183,44
——— 431.550,75 3.632,89 435.183,64 00
Modalidad Mensual -] - °
CAM POS A Meses 12
LLENAR It Financ. 10,00 272.21.7
—
Total Finan 52222037
Pago 43518364
C.C. Debe
C.C Intereses
Redjustar | Importar | Generar AF Aceptar | Eliminar | Salir ‘

En general, el campo "Gastos Administrativos" es opcional, y los campos
"Total Financiamiento" y "Pago” son calculados por el sistema.
Las cuentas contables son opcionales si no se hace uso del sistema

contable.



Movimientos Bancarios --> Compromisos de Pagos

--> Pagar
Eﬂ:-.e:-. izar Pagos X
Seleccione Compromiso
|PHES TAMO Préstama Banca Provincial LI
Fecha | Capital Intereses Total
21-02-2... 50.000,00 .00 50.000,00
O21-02-2... 393.516,97 4].666,67 435.183.64
21-03-2... 396.832,71 38.350,73 435.183,54
O21-04-2... 400.176,49 35.007,15 435.183,44
O21-05-2... 403,547,592 31.635,72 435.183,64
O21-06-2... 406.947,45 28.2326,19 435,183,464
O21-07-2... 410.375,31 24.808,33 435.183,64
[J21-08-2... 413.831,74 21.351,90 435,183,464
O 21-09-2... 417.316,97 17.866,67 435.183,64
O21-10-2... 420.831,24 14.352,40 435,183,464
O21-11-2... 424.374,80 10.808,84 435,183,64
O21-12-2... 427,947 .89 7.235.75 435.183,64
O 21-01-2... 431.550,75 3.632,89 435,183,644

Pagar Salir |

En esta pantalla pagamos las cuotas que correspondan al mes o las que se
necesiten cancelar.
- Marcamos las casillas de verificacién, clic al botén "Pagar".

- Se abre el formulario de Egresos y se registran los datos del pago.



