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CONSIDERACIONES GENERALES

- Al momento de crear un nuevo documento o entidad, se debe dar clic al

botén Incluir para que se activen los campos del formulario.

- Las busquedas en cajas de texto se realizan colocando las primeras
letras del valor que necesitamos, luego pulsamos la tecla Enter y el sistema

mostrard el resultado de la busqueda.

- Las busquedas en Reportes se realizan colocando los diferentes filtros y

haciendo clic en el botén "Ver" del menu.

- Es importante tener en cuenta que para que se mueva inventario se
deben activar tres opciones:
e En el formulario de Articulos, especificamente en el campo Tipo de
articulo debe estar seleccionada la opcién "Inventario”.
e En ese mismo formulario se debe elegir un "Almacén inicial”.
o Luego en Configuracién - Datos de la empresa - Pestafia Avanzado -

Marcar la casilla "Validar inventario".

En caso de que se desee que el sistema permita que se realicen facturas
de ventas con inventarios en negativo, es necesario marcar la opcién de
"Facturar ventas con almacenes en negativo”, la cual se encuentra en el

menu de Configuracién - Datos de la empresa - Pestafia Avanzado.

- Para que en la produccién se validen los inventarios se debe marcar la
opcién Validar inventario en Produccién diaria, ubicada en Configuracién

- Datos de la empresa - Pestafia Produccién.



MODULO DE CONFIGURACION

Configuracién --> Ejercicio Econémico

Ejercicio Econdmico X

[0aMar0s  w[08Mar03  v| ClActive  + |

Descripcian | Fecha Inicio | Fecha Fin | Auctivo |

Formulario donde se registran todos los periodos contables de la empresa
Descripcion: Coloque una breve descripcién del ejercicio econémico.
Fecha inicio: Fecha inicial del ejercicio.

Fecha Fin: Fecha final del ejercicio.

Activo: Indica si el periodo seleccionado estd activo o no.

Botén (+): Guarda los datos del ejercicio seleccionado.

Esta carga de informacién se debe hacer por cada periodo fiscal.



Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestafia

Empresa

Organizacién X

ntable I Administrativo] Avanzado ] Impresora Fiscal ] Produccidn ] Dtms]

it ian——

Razdn Social:

Direccidr:

Teléfonos:  (Giaeaeaeie | |

Sunser

Loga

Actualizar |

En la pestafia Empresa se especifican los datos generales de la
organizacion.

Se llenan los datos solicitados y se da clic al botén Actualizar.

Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestafia
Contable

Organizacién X

Empres. dministrativo] Avanzado | Impresora Fiscal F‘roduccio’n] Dtros]

CEC:L [ NOESPECIFICADA
ccose: [ NOESPECIFICADA
CCUidad [ NOESPECIFICADA
CCDefict: | NOESPECIFICADA
CCTC [ NOESPECIFICADA
ot [ NOESPECIFICADA
C.CISLA |7 MO ESPECIFICADA
ccTR [ NOESPECIICADA
Olngesos: |  NOESPECIFICADA
O Egesos |  NOESPECIFICADA

Actualizar

En la pestafia Contable se especifican las principales cuentas contables del
sistema:
Cuenta por cobrar clientes(C.C CxC): Seleccione la cuenta por cobrar a

clientes que se utilizard de forma general en el sistema.



Cuenta por pagar proveedores(C.C CxP): Seleccione la cuenta por pagar

a proveedores que se utilizard de forma general en el sistema.

Cuenta Utilidad(C.C Utilidad): Se utilizard si el sistema arroja una utilidad

en el cierre del ejercicio.

Cuenta Déficit(C.C Déficit): Se utilizard si el sistema arroja pérdida en el

cierre del ejercicio.

Cuenta contable comisiones tarjetas de crédito(C.C TC)
Cuenta contable comisiones tarjetas de débito(C.C TD)
Cuenta contable Otros Ingresos(O. Ingresos)

Cuenta contable Otros Egresos(O. Egresos)

Previamente debe estar cargado el Plan de Cuentas de la empresa (Ver
el manual de Contabilidad)

Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestaiia

Administrativo

Organizacidn x

Empreza| Contable | Administrativo vanzadn] Imprezora Fizcal F'roduu:u:ic’un] Dtmsl

Ciudad en Cheque:  [BARQUISIMETO

Mro Maguina Fiscal: |

Producto Dscto:

Impuezto a laz Grandes Tranzacciones Financieras
Formata Mro Contral: | 00-0000000

% 2 Cta Chier 0000000 iz -
Formato Mro Factura; (0000000 | | | J

Informacion Cuentas: |

Informacian Terceros:

Condiciones:

Moneda: |E|D|ivares(E|5.) j

Licencia

! Actualizar !




Ciudad del cheque: Especifique la ciudad que aparecerd al momento de

emitir un cheque.

Nro. Mdquina Fiscal: Nimero de mdquina fiscal (si se maneja impresora

fiscal), en caso contrario dejar el campo en blanco.

Producto Descuento: Producto descuento que se utilizard de forma

general.

Formato Nro. control/Nro. factura: Formato que aparecerd en el libro de

ventas, si se deja en blanco tomard el formato por defecto “0000000000".

Los campos informacién cuentas, informacién terceros y condiciones se

llenan si se quiere que salgan impresos en facturas o presupuestos.

Botén Licencia: Al hacer clic alli aparece un cuadro de didglogo donde se

debe indicar el nimero de licencia asignado, luego pulsar el botén Ok

Registro de Licencia *
Intraduzea el cadigo de la licencias
Cancel

Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestafia

Avanzado

Organizacidn x

Emplesal Contable | Administrativ Mpresora Fiscal] F'roduccio’n] Dtms]

Seleccions

[ alidar |mwentarnio [ Centra Costo [~ Usalotes

[ Empresa Servicio [~ UOrnico almacén ™ “alidar Costo en Ventas

[ Renowvacidn Final de Afo [Individual) Decimales |2 [~ 10% VA en transferencia

v Factura [ﬁ!iferentes [ [ OidendeCompra | Walidar Anticipos (Ventas)

[ Consultorios [~ Maneja Licores [~ W variable 9% » 72

[~ [T Corelativo independiente para los egresos

[~ Servicios Médicos = Mo descargar de [nventario el praducta principal
. de los combos

[~ Clinica  Prod ey .

[ Centro de Costo en Yentas " .uctos = ent.as en Facturs
.. . [w Confirnar lrventarios en Compras

[ Ndminas Resumidas [Procesar Paga) M

v F I [T Utiiza Factor de Ventas

v Facturar ventas con almacenss en negativo [~ Caracteristica en Compras

[ Autorizar clientes con documentos pendientes [Solo en Ventas)

[ Activar Cantidad de Cajas (Solo enentas) [~ Salicitar Clave para Exportar a Excel

[ Usar la clasificacion del cliente para el precio de venta [ pMulimoneda

[~ “alidar Actualizar Retenciones en Comprasz p Yentas [ Bloquear Precios de Ventas

[ Activar decimales en Wentaz [ Ciene de Caja con Abona Especial

Actualizar




Validar inventario: Se marca para indicarle al sistema que se va a mover
inventario, el sistema utilizard para ello los documentos que se hayan
marcado para tal fin (ver Configuracién Tipo de Documento) y verificard

que haya existencia del articulo.

Empresa servicio: Sélo se marca para empresas que no muevan inventario,
que sélo ofrezcan servicios al cliente. Esta opcién inhabilita la de "validar

inventario”, son mutuamente excluyentes.

Renovacién final del afo(individual): Esto se utiliza para empresas

funerarias, renueva las cuotas para el siguiente afio.

Factura diferentes IVA: Se marca para que se pueda seleccionar en las
compras y en las ventas el tipo de IVA(para que se active el combo de IVA
en el documento al momento de agregar el articulo), en caso de no estar

marcado tomard por defecto el IVA que tenga el articulo en su ficha.

Consultorios: Al marcar esta casilla se activa en la factura de venta un

combo para seleccionar el doctor(sélo aplica para empresas de salud).

Servicios médicos/Clinica: Al marcar esta casilla se activan los campos de

médicos, doctor, paciente y reportes relacionados al drea médica.

Centro de costo en ventas: Al marcar esta casilla se habilita en ventas en

el detalle de la factura la columna "centro de costos".

Noéminas resumidas (procesar pago): Se marca si se desea que adl
momento de procesar el pago de las néminas, la informacién se muestre

de forma resumida, sin detallar los conceptos.

Facturar ventas con almacenes en negativo: Al marcar esta opcién el
sistema permitird que se realicen facturas de ventas con inventarios en

negativo, es decir, sin existencia.

Autorizar clientes con documentos pendientes(sélo en ventas): Si se
marca esta opcidn, el sistema pedird autorizacién para permitir generar
otro documento al cliente si este tiene factura sin cancelar. Al momento de
guardar una nueva factura a ese cliente, se pedird una contrasefia para

autorizar la facturacién.



Activar cantidad de cajas (sélo en ventas): Al marcar esta casilla se
habilita en ventas, en el detalle de la factura la columna "cantidad de

cajas”.

Usar la clasificacién del cliente para el precio de venta: Si se activa esta
casilla el sistema toma el precio de venta establecido en el campo

"clasificacién" de la ficha del cliente.

Validar actualizar retenciones en compras y ventas: Valida que si los
documentos estdan "CANCELADOS" no se les pueda agregar o quitar
impuesto sobre la renta (ISLR).

Activar decimales en venta: Activa en ventas la cantidad de decimales
que se establezcan en la opcién "decimales" (opcién que estd en la misma

pantalla).

Centro costo: Activa la columna de "centro de costos" tanto en las compras

como en las ventas.

Unico almacén: Se marca cuando se maneja un solo almacén en la

empresa.
Decimales: Acd se indica la cantidad de decimales que se quiera utilizar.

Orden de compra: Se activa un formato especial de orden de compra en el

médulo de compras.
Maneja licores: Se activa si la empresa es de licores.

Correlativo independiente para los egresos: Al activar esta opcién los

egresos bancarios tendrdn un correlativo independiente por banco.

No descargar de inventario el producto principal de los productos
compuestos(combos): Esta opcién se marca para indicar que el producto
creado como principal no se descargue del inventario, que se descarguen

sélo sus productos compuestos asociados.



Productos de ventas en factura: Al marcar esta opcién se cargan en la
factura de venta todos los productos que se hayan marcado para la venta
en la ficha del articulo. Esto solo se usa para empresas que manejen pocos

articulos para facturacién y que siempre facturen los mismos productos.

Confirmar inventarios en compras: Al marcar esta opcién el encargado del
almacén es el que procesa el movimiento en el inventario, es decir, no se

hace automdticamente.

Utiliza factor de ventas: Al utilizar esta opcién el sistema multiplicara el
precio del articulo por el factor establecido (el factor se establece en

Ventas - Ajustar factor)

Caracteristicas en compras: Se marca cuando se quiere que aparezcan
impresas en la factura las caracteristicas que se especifiquen en el maestro

de articulos (Articulos pestafia Avanzado).

Solicitar clave para exportar a Excel: Al marcar esta casilla el sistema

solicitard clave para todo lo que se vaya a exportar a Excel.
Multimoneda: Se activa la opcién multimoneda en el sistema.

Bloquear precios de venta: Bloquea el precio del articulo en la factura de

venta.

Cierre de caja con abono especial: Se agregan los abonos especiales a los

cierres de caja.

Usa lotes: Se activa la opcién de "nimero de lotes" al momento de facturar

en las ventas.

Validar costo en venta: Valida que el precio no esté por debajo del costo

de venta.

10% IVA en transferencia/lVA variable 9% y 7%: Fueron utilizados en el

pasado por decretos gubernamentales.



Validar anticipos(ventas): El sistema valida que al momento de generar la
factura, el cliente no tenga anticipos diferidos, es decir, que el pago

realizado por el cliente ya esté conciliado en los bancos del sistema.

Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestaiia

Impresora Fiscal

Empresa‘ Cnmlahle‘ Adminislrativnl Avanzado || Impresora Fiscal I lnduccin’nl Dtlnsl

Seleccione

Impresora Fiscal “Nlngunn] j
Almacén Unico. |SEGURIDAD INDUSTRIAL ~|

Carpeta Fiscal ‘ J

I Modifica Precios en Facturacion de Ventas

% Dcto en Ventas o

[ Tasalnversa

Monto Fiscal 1

¥ Maneja IGTF

™ Validar Cajero

l Actualizar Il

Impresora Fiscal: Seleccione la impresora que va a utilizar.

Almacen Unico: Seleccione el almacén del que se descargardn los

articulos para las ventas.

Carpeta Fiscal: Si se va a compartir una impresora fiscal, seleccione la

ruta donde se descargardn los archivos.

Modifica precios en facturacién de ventas: Esta opcién se marca si se le

permite al usuario que estd facturando, modificar los precios.
% dcto. en ventas: Se coloca el monto tope de descuento en ventas.

Tasa inversa: Se marca cuando se requiera para el decreto del siete y

nueve por ciento del IVA.

Monto fiscal: Valida la configuracién de la impresora fiscal, por defecto,

va en 1.



Maneja IGTF: Se marca si la empresa es contribuyente especial y debe
cobrar el Impuesto a las Grandes Transacciones Financieras.

Validar cajero: Al marcar esta opcién se activan claves en el formulario de

ventas para cerrarlo.

Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestaiia

Produccidn

Empre$a| Cortable | Administrative | Avanzado | Impresora Fiscal | Produccidn § Otos

Selecciome

Iv Yalidar Irventario en Produccion Diaria

L.C Mano de Obra (5302001939 Mano De Obra Aplicada

C.C Carga Fabril  |5303001999 Costos Indirectos Aplicados

C.C Devolucion: ~ |1104001003 Inventario De Productos Terminados

Actualizar ‘

Validar inventario en produccién diaria: Al marcar esta opcién el sistema
valida que haya suficiente existencia de todos los componentes de la

produccién. Si no se marca, no validard si hay existencia o no.

CC Mano de obra, CC Carga fabril, CC Devolucién: Alli se especifican las

cuentas contables de la empresa que tienen que ver con mano de obraq,
carga fabril y devolucién.



Configuracién --> Datos de la empresa --> Pestafia
Otros

Empresa| Cunlable| Administrativo | Awvanzado | Impresora Figcal | Produccid Otros

Seleccione
PVP14las.  |Precio Verta 1

PVP 24lias  |Precio Venta 2

PP 3 Alias: [Precio Yenta 3
PVP 44ias.  |Precio Verta 4

[ Dcultar datos del empleado en las notas de entregas
[ Usar Valor Dolér en Compras y Ventas

[ Salida de Inventarios para Obras

[ Colocar vendedor de forma obligatoria

[~ No duplicar productos en el detalle

Caja Principal I(Seleccmne) j

' Actualizar ‘ |

PVP 1 Alias, PVP 2 Alias, PVP 3 Alias, PVP 4 Alias: Alli se establece el
nombre que se le quiera dar a los diferentes tipos de precios que se van a

manejar en el sistema.

Ocultar datos del empleado en las notas de entrega: Se marca si no se

quiere que aparezcan en la nota de entrega los datos del empleado.

Usar valor délar en compras y ventas: Al marcar esta opcién aparece e

campo "Valor Délar" en los formularios de compra y de venta.

| x| (%] & (¥ &

Incluir (F8) Euscar‘(F}] Anular (F11) Deshacer (F12) Imprimir (F6) xC do. M Salir (ESC)

Documento:  |FM jﬂ Doc. Aplics: |CD Valor Délar 0| @cha Emisidn: 04-02-2023 ﬂ
Rif/Cédula: | | | Fecha Vence: |f*in4.02-20 >
Direccidn: | INm control

Comentarios: ‘ j Orden de Compra: | Status:

Salida de inventarios para obras: Valida que las salidas manuales del
inventario se contabilicen en el sistema (aplica para empresas que

manejen obras de construccién).

Colocar vendedor de forma obligatoria: Al marcar esta opcién el sistema

valida que al cargar un documento de venta se registre el vendedor.



No duplicar productos en el detalle: Al marcar esta opcién no permite
que un articulo esté dos o mds veces en el detalle de un documento de
ventas.

Caja principal: Se selecciona la caja que se quiera establecer como

principal.

Luego de cargar la informacién en las diferentes pestarias del formulario,
clic en el botén "Actualizar".

Configuracién --> Correlativos

Correlativos X

Grupo de Articulos: |55
Articulos: v Automéatico
Proveedores: [T Méscara
Compras:
Wentas:
Mro. Cantral 0o0anoo
Mro. Compr. Egreso: | 314
Efectiva

Mro. Comp ISLR:
Mra. Comp [Wa:

== ol 2] 2]

wl| S| = = | 2l S| =
E = & = =|| 2|

o ol & =R=11R=11R"

o ===

=IR=1IR=1E=]

=N r=11 =10 =]

o

=

Mro. Comp Ingresa: |44

Guardar| Salir |

Grupo de articulos: Correlativo que se utiliza en los grupos de articulos, el

valor inicial que hay que colocarle es “000".

Articulos: Cédigo para los productos, inicializar en “000000", la opcién
n I n . 7 . 7 g
Automadtico" es para que el sistema genere ese cédigo automdticamente,

en caso de que no se tilde el usuario deberd colocar el nimero al producto.

Proveedores, Compras, Ventas, Nro. Control: Correlativos en desuso
dejarlos todos en “0000000".

Nro. Comp. Egreso: Niumero para los comprobantes de egresos que se

imprimen al momento de sacar cheques.

Efectivo: Correlativo usado para llevar secuencia cuando se registran los

movimientos en los bancos o cajas.

Nro. Comp ISLR, Nro. Comp IVA: Se utilizan para llevar la secuencia al

momento de aplicar retenciones de ISLR e IVA en las facturas de compras.



Nro. Comp Ingreso: Se aplica cuando se realizan cobros en el sistema de
P
ventas, se inicializa en "000000"

Botén Guardar: Guarda los registros.

Configuracién --> Tipo de Documentos

Mask Nro. Factura

[7 Mota de Débito

Serie
D R :I ( Configure Documento
escripeion [~ Documento parala Venta
DA [ Descarga Inventario
Nro. Control ) [” Documento Fiscal
[ Nota de Crédito
Tamaio [ |

Mask Nro. Control |

Cuentas Contables

T}

[™ Nota de Entrega
™ Nimero Automético
[ Pemite Pago

VA para la Venta ™ Orden de Produccién .
[ Nro. Control Independiente

VA para la Compra ™ Ukimo costa en inventario
V&, Compra N/D [ Documento Intermo
VA Protateo I I ¥ Usa Puerto Com

10 | Descripein

. [Hueva) '
E=Eoc Mota de Crédito
E=loo Nota de Débito
@ FC Factura de Compra
E=Erv Factura de Venta
E=Elne Nota de Crédito
Eno Mota de D ébito
@ NE Mota de Entiega
E=ENR Mota de Recepcidn
EEloc (Orden de Compra

supuesto de Venta
Personalizar I mportar

Para crear un nuevo documento se hace doble clic en la palabra Nuevo, si
se quiere ver o modificar la informacién de algin documento ya creado se
hace doble clic sobre el documento. Por defecto se cargan: factura de
compra y de venta, nota de débito y crédito, nota de entrega y nota de

recepcién, orden de compra, presupuesto de venta.

Serie: Especifica la serie del documento de dos caracteres, los cuales

aparecen en los formularios de ventas y compras.
Descripcién: Breve descripcién del documento, referencia para el usuario.

D.A: Al generar un documento, bien sea Nota de Crédito o Nota de
Débito, colocar el cédigo del documento que aplica. Ejemplo si se crea un
documento NC y aplica a la Factura FV, colocar alli los cédigos de la
factura FV.



Nro. Control: Colocar aqui el nimero inicial con el que va a comenzar el
documento creado, si es un documento nuevo o una Nota de Crédito o
Débito colocarlo en cero (0). Si se hace clic sobre el botén | aparece la

siguiente pantalla:

Midmero de Controles a Serie DD hod
Seleccione
Desde | [ “er Uszados
Haszta Azignar
Documento | Mrio Contral |

Si el documento es por series, en esta pantalla se establece inicio y fin de
la serie, una vez utilizado todo el rango de numeros el sistema no dejard

facturar esa serie hasta que se vuelva a cargar una nueva numeracién.

Tamatio: Para seleccionar el tamafio del documento, se presiona la tecla
f4, se selecciona una impresora, se establece el tamafio del papel, clic en
Aceptar, luego clic en Imprimir y automdticamente se coloca un nimero en

la caja de texto. Colocar cero(0) si el documento no es personalizado.

Mask Nro. factura / Mask Nro. control: Formato que aparecerd en el libro
de venta si se deja en blanco tomard el formato por defecto

“‘0000000000".

Tipo de Documentos 4
Sene Fid
Descripcidn Factura de Venta Manual
DA Configure Documenta
v Documento para la'Venta
15652
Nre. Control :IJ [ Descarga Inventario
Tamafio d v Documenta Figeal
Mask Mro. Factura|A-100000 [ Mota de Crédito
task Mro, Cantral [10-000000 ! Nota ds Débito
™ Motade Entrega
uehtas Lontables . .
v Mumero Automética
W4 para laVenta  |2104002006 ¥ Pemite Pago
IVA para la Compra |:| [ Orden de Produccidn
I\, Compra N/D l:l r Nr?. Control Indépendler?te
[ Qitima costo en inventario
IV Promaten l:l ™ Documenta Interna
/ TD | Descripcion -
S [MNuewva)
| CA Compras Anteriores
| CD Cheque Devuelto Cliente
| €0 COTIZACION
N =} |l PSPPI o I | DR m PSR




Cuentas contables de IVA para la compra, IVA para la venta, IVA
Compra N/D (IVA compra no deducible), IVA Prorrateo: Es importante
colocar estas cuentas, es decir, colocarle a cada tipo de documento la
cuenta contable de IVA que le corresponde, ya que estas alimentan los
comprobantes contables tanto de compra como de venta al momento de

realizar la contabilizacién automdtica.

Si se quiere dar un formato personalizado al documento, se da doble clic
sobre el documento y se da clic al botén "Personalizar”, aparecerd la
siguiente pantalla:

Formato Personalizado de Documentos >
|Encabezado v'r Sistema' T amafio Ijl Fuente |Arial j
CLIEMTE:
J Posicidn CAF: Langitud El ¥ Resallada Separacidn El [ Logo WEl

B LLIEN
| razonzocial
_ | FACTURA NRO:
| rumn_fact
| FECHA EMISION:
| techa_emision
| RIF:
_| tipa
| codel
| FECHAWEMCIMIEMTO:
| fecha_vence

Guardar | Eliminar

Ubicacién: Consta de tres (3) tipos:
o Encabezado: Si los registros a mostrar son los bdsicos del documento
tales como: rif, fecha del documento, nro. control, etc.
o Detalles: Aqui los registros que se repiten mds de una vez, como el
producto, descripcién, precio y subtotal.
o Pie de la pdgina: Se configuran los registros que van al final del

documento: Subtotal documento, IVA, Descuento, etc.

Sistema: Al tildar esta opcién aparecerd un combo donde estardn los datos
del sistema, esto para un mejor uso al momento de configurar el
documento, en caso contrario el usuario tendrd la libertad de colocar los

datos que se necesiten para la configuracién del mismo.



Posicion C/F: Con esta opcién se le dard la ubicacién del registro a

imprimir en la columna y fila donde se desee que aparezca.

Longitud: Se utiliza al momento de configurar un dato del tipo texto, alli

se le dard el tamafio a imprimir.
Resaltada: Si se necesita que el dato a imprimir este resaltado.
Botén Ver: Vista previa de la configuracién que se estd realizando.

Nuevo: Al hacer clic en esta opcién podrds registrar un nuevo dato para

realizar la configuracién deseada.

Botén Guardar: Al hacer clic en esta opcidn se guardardn las

modificaciones hechas en los registros.

Botén Eliminar: Al hacer clic en esta opcién se eliminardn las

modificaciones hechas en los registros.



CONFIGURACION DEL TIPO DE
DOCUMENTO

Doc. para la venta:

Tildar si es un documento de
venta, S| NO SE MARCA queda

como documento de compra.

Descarga inventario:

Tildar si el documento mueve

inventario.

Documento Fiscal:

Tildar si el documento se Nota de crédito:

reflejara en los libros de Tildar si el documento es una

compra o venta. nota de crédito.

Configure Documento
| Documento para la Yenta
| Descarga Inventario
| Documento Fiscal .
Nota de débito: o Nota de entrega
) i | Mota de Crédita Tildar si el documento es
Tildar si el documento es una _
nota de débito. | Mata de Débita una nota de entrega.
| Mota de Entrega
[ Mimero Automatico
| Permite Pago
| Orden de Produccidn
NG - [ Mro Caontral Independiente
T'rdm. Cll.lfodeIfICO. | nd [ Ultimo costo en inventario Permite pago:
ildar si se desea que el nimero — Documento Intermo Tildar si el documento
del documento sea un

permite que se le registre
correlativo generado por el

sistema. S| NO SE MARCA esta

opcién, el nimero del

algin pago.

documento serd manual.

Nro. control independiente:
Tildar si se quiere que solo tome en

Sl al [redras i consideracién la secuencia del nimero

Tildar si el documento es una establecido en el campo nimero de

orden de produccién.- control.

Documento interno:

Ultimo costo en inventario: . .
Tildar si el documento es solo para

Tildar si se desea que se tome - - .
movimientos administrativos.

el ultimo costo calculado en

produccién.




Configuracién --> Retenciones / Impuestos

[ys)
[4¥]

(]

=]

48]

48]
I

Elencicn -
ISLR 4, Délar IGTF

Salir

Configuracién --> Retenciones --> Botén Retencién

IVA

E’] Retenciones [V =
Descripoidn |HETENEIDN DEL 75% |
Parcentaj 75

HIEenalE Cuentas Contables
Codfiscs [ | | PaalaVenta [1105001005
Manta L Para la Compra 2104002005
Suztrasndao Ijl

Copcents

[Muesn)
EIEMCION DEL 752 75
N\ ARETEMCION DEL 1003 100

| Pordz) |

Guardar S alir




Nuevo: Seleccione esta opcién cuando se vaya a crear un nuevo concepto
de retencién, en caso contrario seleccione un item que ya exista para ser
modificado (doble clic sobre el item).

Concepto: Especifique una descripcién del concepto de retencién a crear.

Porcentaje: Coloque un porcentaje de retencién entre 1y 100.

Cod. Fiscal: NO APLICA.
Monto: NO APLICA (colocar 0).
Sustraendo: NO APLICA (colocar 0).

Cuenta Contable Venta: Especifique la cuenta contable para la venta que

se requiere al momento de contabilizar los documentos de ventas.

Cuenta Contable Compra: Especifique la cuenta contable para la compra

que se requiere al momento de contabilizar los documentos de compras.

Botén Guardar: Guarda las modificaciones.



Configuracién --> Retenciones --> Botén Retencidn

ISLR

Retenciones ISLR =
Descripcion ‘Hu:unu:urariu:us Profesionales PM |
Porcentaje 3

I Cuentaz Contables

Cod Fizcal uoz Parala¥enta [1105001002
b anta 125000 Para la Compra |2104002004

Sustraendo

C | Parlz) | &
[Mugwa)

\ A Honorarios Profesionales PN

\ A Honorarios Profesionales FJ

' Servicios PN

' Servicios Py

W Arrendamiento Inmusbles P

' Arendamienta Bienes Muebles PN

\ A\ Arendamisnta Bienes Muebles P

\ A Fletes PN

VA Fletes P

' Comizsiones P

Qj, Publicidad PJ [Excepta Badia)

\_}, Hanorarios Profesionales PH [Sin Sustraenda)

' Servicios PN [Sin Sustraenda)

' Fletes PN [Sin Sustrasnda)

J, Retencion Impuesto Municipal
VA Dnkbimid A DRI TC omembs O —dind

(1%}
e |
o
=

[¥%]

= L B B S B L L

Euardar S alir

Nuevo: Seleccione esta opcién cuando se vaya a crear un nuevo concepto
de retencién, en caso contrario seleccione un item que ya exista para ser
modificado (doble clic sobre el item).

Descripcién: Especifique una descripciéon del concepto de retencién a crear.

Porcentaje: Coloque un porcentaje de retencién entre 1y 100.

Cod. Fiscal: Coloque el cédigo fiscal que se requiera para el documento

que se estd creando, el cual es enviado al SENIAT.

Monto: Seleccione un monto para la retencién, en caso de que no se

requiera colocar cero (0).



Sustraendo: Seleccione un monto para el sustraendo, en caso de que no se

requiera colocar cero (0).

Cuenta Contable Venta: Especifique la cuenta contable para la venta, se

requiere al momento de contabilizar los documentos de ventas.

Cuenta Contable Compra: Especifique la cuenta contable para la compra,

se requiere al momento de contabilizar los documentos de compras.
Botén Guardar: Guarda las modificaciones.

Configuracién --> Retenciones --> Botén IVA

VA x
D o
Tipo IV i
Fecha Desde 2 M0/2022 -

FechaHasta |72 /02022 =

Walor [%) o

N | Fecha Desde | Fecha Hasta Walor |
[MNuewa) ] 1]
14/03/2009 31/08/2018 12
14/03/2009 8
01A12/2016 10
14/03/2009 27
01/09/2018 16

roomy

Guardar | ''''''''''' Salir

Configuracién de los diferentes tipos de IVA utilizados a partir de cierto
periodo.
Para crear un nuevo registro, doble clic sobre la palabra Nuevo, para

modificar alguno ya creado, hacer doble clic sobre el item.

Tipo IVA: Existen varios tipos de IVA en el sistema:
o Exento(E): Cuando no se le aplica ningtn tipo de IVA al producto.
o Actual(A): Es el IVA que existe actualmente.
o B: Se utiliza para el IVA reducido, todo IVA que sea menor al IVA
actual.

e C: Es un IVA mayor al actual, usualmente se aplica a objetos de lujo.

Fecha Desde (Inicio): Se coloca la fecha de vigencia del IVA.



Fecha Hasta (Fin): Se coloca la fecha de finalizacion del IVA, si se deja en

blanco quiere decir que actualmente ese IVA estd vigente.

Valor: Porcentaje del IVA, valor comprendido entre O y 100.

Configuracién --> Retenciones --> Délar

Fecha 10032023
Monto 0

Fecha ‘ Monto ‘

'[Hueuc:}'

' Guardar § Eliminar || S alir I

Nuevo: Seleccione esta opcién cuando se vaya a crear un nuevo registro
para el valor del délar, en caso contrario seleccione un item que ya exista
para ser modificado (doble clic sobre el item).

Establecer la fecha y el monto que corresponda.

Botén Guardar: Guarda las modificaciones.

Botén Eliminar: Elimina el item seleccionado.



Configuracién --> Retenciones --> Botén IGTF

D 0

Descripcidn |

Cod. Fiscal:

Walor (%) 0

10 | Descripcidn Cod. Fiscal Yalor [Z]I
[Nueva) ] 0

T DOLARES 20 3
2 EURDS 21 3
3 CRIPTOMOMNEDAS 22 3

l Guatdal' Eliminar | S alir |

Para crear un nuevo registro, doble clic sobre la palabra Nuevo, para

modificar alguno ya creado, hacer doble clic sobre el item.
Descripcién: Especifique una descripcién para el tipo de moneda.
Cod. fiscal: Coloque el cédigo fiscal sélo si es impresora fiscal.

Valor(%): Porcentaje del IGTF, valor comprendido entre O y 100.



Configuracién --> Usuarios --> Pestafia Bdsicos

=] Usuario x
a .
E] s @ B
Inclui Eliminar Cancelar  Salir
. Y
l| + Basicos l Seguridad T Configuracion

MNombre

Rift/Cédulz: |3 ~|| ™ Activo

Mombre: |

Sexi v
Estado Civil -
Teléfono:

Direccidn: ‘

Email: |
Login: ’7
Password: '7
Clave Cttos: ’7

D epartamenta: | [Seleccione) j

Clic en el botén "Incluir" para registrar un usuario nuevo, se colocan todos
os datos personales se indica si estda activo tildando la casilla de
los datos p les y d t tivo tildando | lla d
verificacién, luego clic en el botén Guardar.

Para consultar los usuarios registrados, le damos clic al botén + |

B = @ 8

Guardar Eliminar Cancelar  Salir

—_
l j J Basicos T Segunidad T Configuracion

Nombi

S CONTABLE ! ficeduia: [ =] 00000000 W Acivo T Caieo

MNombre: |CONTABLE

Sexo: |Masculinu -
Estado Civil: Im
Teléfana: 000000000

Direccidn: Araure

Email |

Login: CONTABLE

Password: ,F

Clave Cttos:

Departamento: | (Seleccione) ~|




Configuracién --> Usuarios --> Pestafia Seguridad

a8 % (%] @

Guardar Eliminar Cancelar  Salir

j Basicos T Seguridad Configuracion
Nombre | Madulos del Sistema [ - ignados |
-4, CONTABLE Descripcién | j Descripcidn I
] MultiMoneda [] Contabilidad
[[] Produccién j ] Movimientos Bancarios
[[] Gerencia [[] Compras
[ ventas

] Irventarios
"] Confiquracién
1 Transporte
] Néminas

En la pestafia Seguridad se detallan los médulos disponibles en el sistema

y se asigna a cada usuario los médulos a los que puede acceder.
El procedimiento es el siguiente:

e Seleccionamos el usuario.

e Marcamos en la columna "Médulos del Sistema”, los médulos a los que

daremos acceso, luego clic en el botén ﬂ y nuestra seleccién pasard a

la columna "Médulos Asignados”. En caso de querer devolver la accién

o quitar algin médulo de la columna "Médulos Asignados”,

simplemente marcamos la casilla y hacemos clic al botén

Una vez asignados los médulos, procedemos a detallar las épciones que

tendrd habilitadas y los permisos que se le dardn al usuario. Para ello,

hacemos doble clic sobre el médulo, se abre un cuadro de diglogo con

todas las opciones del mismo, marcamos o desmarcamos de acuerdo a

nuestros requerimientos.

Descripcion _ g
Plan de Cuentas P O] rﬁé_—J
Asientos Contables B o
Centro de Costo
Tipo de Centros de Costo
I Contabilizar Autom ticamente pr Salir
L Activar Mes Administrativo/Contable j Diieas ‘[ Seguridad I BT
3 C.nsms indrectos de Fabm:‘an:mn Médulos del Sistema [ Médulos Asignados [~
)| Ajustar Costo de Produccion
Solicitudes Internas Desciipcién | ﬂ Desciipcién [
Solicitud de Mantenimiento [ MutiMoneda Contabiidad
Reporte Contables [ Froduceicn j [ Movimientos Bancarios
Libro Diario [ Gerencia gtompras
) Libro Mayor Vertas
Balance de Comprobacién [JInventarios
Estados Financieros [ Configuracién
Flujo de Efectivo [ Transporte
Mayor General [ Néminas
Plan de Cuentas
Centro de Costos
Centro de Costos
2] Presupuesto
Gastos por Partidas




Para indicar qué acciones podrd realizar el usuario dentro de cada una de
las opciones de los médulos, se hace doble clic sobre el item, se abrird otro
cuadro de didlogo donde seleccionaremos los permisos de edicién: Solo
lectura, Incluir, Modificar y Eliminar. Marcamos las opciones deseadas y

damos clic al botén Guardar.

Plan de Cuentas ‘_wh‘_ i q _— =

[ Solo Lectura

De

Inclui (@]
i [ Modificar b Salir

Eliminar

able j Bésicos T S idad T Configuracién
bl ryus - Médulos de’I Sistema [~ Médulos .é'swgnados r

v Solicitudes Internas Descripcién | j Descripcién |

Solicitud de Mantenimiento [ MutiMoneda Contabiidad

Reporte Contables [ Produccién < || ] Movimientos Bancarios

Libro Diario [ Gerencia [ Compras

Libro Mayor [ ventas

Balance de Comprobacidn [ Inventarios

Estados Financieros [[] Configuracién

Flujo de Efectivo a T@nspw!e

Mayor General [ Néminas

Plan de Cuentas

Centro de Costos

Centro de Costos

2] Presupuesto

Gastos por Partidas




Configuracién --> Usuarios --> Pestafia Configuracién

¥ | x| L% @]

Guardar JEliminar Cancelar  Salir

j | Béasicos T Seguridad T Configuracién

Nombre | Saloask Q
4, CONTABLE Permisos

[” SoloLectwa | Alertar Sobre los Inventarios W Pedido Almacén

[V Incluir I Modifica Inventarios Bloquear Avanzado

[V Modificar ¥ Realiza pagos de némina Vertas

¥ Eliminar vV Modificacion Avanzada en Compras p Ventas

Docimacic | Daccincid |

[Joc Mota de Crédito

oo Mata de Débito

C1FC Factura de Compra

Crv Factura de Venta

CINC Nota de Crédito

[CIND Mota de Débito

[CINE Mota de Entrega

CINR Mota de Recepcion

[Joc Orden de Compra

En la pestafia Configuraciéon se manejan los permisos que tendrdn los
usuarios en relacién a los tipos de documentos. Si no se marca ningtn
documento, el sistema los mostrard todos. En caso de que se quiera
personalizar este aspecto, se procede a marcar solo los documentos que el

usuario podrd ver.

Basicos Los permisos que se marquen en esta seccién, son los
Seleccione permisos de edicién que aparecerdn en cada una de las
[ Soelecus  opciones de los médulos, en la pestaiia Seguridad de este

nciar
g;‘lgﬂ':” mismo formulario. Luego de hacer la seleccién deseada, clic

o1t en el botén Guardar.

— e

Alertar sobre los inventarios: Al activar esta opcién, cuando el usuario
entre al sistema se mostrardn los articulos que estdn cercanos a su stock

minimo.

Modifica inventarios: Permite al usuario entrar al médulo de movimientos

de inventario.

Realiza pagos de némina: Permite al usuario poder procesar los pagos

generados desde el sistema de némina.



Modificacién avanzada en compras y ventas: Habilita al usuario la opcién

"Avanzado", tanto en el formulario de compras como en el de ventas.

3 A x) (%] = " o c J
Incluir (F8) Buscar (F3) Anular (F11) Deshacer (F12) Imprimir (F6) CxC (F7) Inventariar Avanzado. Salir (ESC)

Dacuments:  [FY » <|s| Doe Adica [V Farha Fmicidn: [ndanonnn -

Pedido almacén: Permite al usuario poder aprobar los presupuestos y

descargarlos del almacén, habilita la opcién en el formulario de ventas.

Ventas Inventarios Configuracion nsporte  MultiMonedas Produccién Gerencia Ventana Ayuda
B8 =, X o] & »
(F6) Exportar Excel (F7) Guardar Eliminar Inicio Mas usados Salir
Almacén
- ot |
1] ventas X
A 4, | - — i & -
I Incluir (F8) Buscar (F3) Anular (F11) Deshacer (F12) Imprimir (F6) OxC(FD) Inventariar Avanzado. Salir (ESC)

Nota de Ents
Documento:  |FY = <|>| Doc Aplica |FV ota de Entrega

B Facturar (En Oficial)
Rif/Cédula: \ [

Nota de Crédito Devolucion

Direccion: i = Nota de Crédito Descuento
s i + | Orden de Compra: .

omentarnos | ‘ g \— Nota de Débito
Informacién: Activar
Vendedor: | LI Instalador/Chafer: |

= Re-Imprimir(Nueve Nro Control)
Obras: |[Selacciune] Ll Chofer: I[Selenciore] B Aprobar Presupuesto

O [} P Di it
Cadigo Descripcion Cantidad Precio % Deto rocesar Documento
il 0,00 000 000 Reversar en Banco

Por Enterar

Clonar Documento
Impuestos Municipales
Actualizar Délar

Pedido Almacén

Devolucién por Cliente

Retenciones Factura Corporativa ﬂ
ISLR | (N - 04022023~ Certificado 0

wa || | 00[04-02-2023 =] J Exento: ,00
istR2 | | ~| [0a022023 =] Base Imponible: 0

Bloquear avanzado ventas: Deshabilita las opciones CxC, Inventariar y

Avanzado en el formulario de ventas.

LLLAdnel -1

a x| Q = . @)
Guardar (F2) Anular (F11) Deshacer (F12) Imprimir (F6) lir (ESC)
Encabezado

[P e o P [N - PO - v || | B oL =y




Configuracién --> Agenda

Agenda *

Seleccione

Tipo: | Obligacienes  «| 1D: |0

Tema: |

Imicio: [ i01-02-2022 » | Categoria|Ninguna =

Mot

I~ Recordatoria [~ Repeti

A partir de: |3 Cada: |UnaSolavez -

Nuevo

Guardar| Anular | Salir |

Para agregar un nuevo evento haga clic en la palabra nuevo sobre la grid.
Tipo: Tipo de evento (obligaciones, cita, tarea).

Tema: Tema principal al que estd relacionado el evento.

Inicio: Fecha de comienzo.

Categoria: Escoger la categoria con la que tiene que ver el evento o tarea.
Nota: Descripcién de la actividad a realizar.

Botén Guardar: Guarda las modificaciones.



Configuracién --> Comisiones

P ap <

‘entas Productos Consulta

Configuracién --> Comisiones --> Botén Comisidn

Cobranza - Ventas

Comisién =
Seleccione
Comizidr: io: 4
EnBasea |Montos - Acliva W
Descripeidn: |CDBHANZA YENDEDORES
Desde Hasta Forcentaje -
1.00) 100000,00 2,00

Grupo Articulo

14 [ D ezcripcidn

[Muewvo]
OBRANZAWENDEDORES

Guardar Salir




Para agregar una nueva comisién haga clic en la palabra Nuevo sobre la
grid.

Acd se va a establecer el tipo de comisién, si es de venta o de cobranza,
luego se selecciona del combo "En base a" lo que se va a calcular
(cantidad, montos, dias), se coloca su respectiva descripcién, se marca la
casilla de verificacién "Activo", se establece un rango de valores (desde y

hasta qué valor se va a aplicar) y se fija el porcentaje a calcular.

Botén Guardar: Guarda las modificaciones.

Configuracién --> Comisiones --> Botén Comisién

Productos

Seleccione

Grupo Articulos: [ [Todos) ﬂ
Presen/Modelo: ﬂ
Wer Guardar
Codigo Descripcion Comisign él

< ]

Se utiliza cuando se pagan comisiones a los vendedores por los productos
vendidos.

Se selecciona el grupo de articulos y la presentacién, clic al botén Ver.

Al llenarse la grid, se coloca el porcentaje de la comisién y luego clic en el
botén Guardar.



Configuracién --> Gastos Adicionales en Compras

m—re L e e r - — =

Seleccione

[} —1|

Descripcion Flete

Cta Contable:; |:|
Porc(z)

[~ Obligatorio
. Descripcion | Cta Chble | Porc{%) Dhligatoriul
Flete 0 0
2 Seguro 1] 0
3 Ad - Valoren 0 1
4 Seniat 05 1
5 Tesoro Nacional 05 1
Guardar | Eliminar ‘ Salir |

Esta pantalla se utiliza para las importaciones, especificamente para los

gastos aduanales. Doble clic en Nuevo para incluir un nuevo gasto.
Id: Correlativo generado por el sistema.

Descripcién: Nombre significativo del gasto.

Cta. contable: Cuenta contable asociada al gasto.

Porcentaje: Este valor se aplicard al subtotal del documento.

Obligatorio: Se marca la casilla de verificacién en caso de que sea

obligatorio aplicar el porcentaje de gasto en la factura de compra.



